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Положение 

по ведению журнала учета работы творческих объединений в  
МБУ ДО Центр Детского Творчества МР Гафурийский район РБ. 

 
Журнал учета работы объединений является государственным учетным, финансовым 

документом, его обязан вести каждый руководитель объединения. 

Заведующий отделом и заместитель директора по учебно- воспитательной работе обязаны 

систематически контролировать правильность ведения журнала. 

Педагоги совместители работающие на базе школ района обязаны ежемесячно 

предоставлять журнал на проверку заведующему отделом или заместителю директора по 

учебно-воспитательной работе 

Журнал учета работы объединений рассчитан на учебный год и ведется в каждом 

объединении. 

Записи в журнале должны вестись четко и аккуратно. 

На первой странице журнала руководитель объединения записывает название объединения: 

расписание; фамилию, имя, отчество руководителя (полностью); фамилию и имя старосты 

объединении. Все изменения расписания проводятся по согласованию с ответственным за 

учебную работу в отделе и отмечаются на первой странице журнала. 

Для учета работы объединений в журнале на каждый месяц учебною юла отводится 

отдельная страница, где указывается состав объединения (фамилия, имя обучающегося 

полностью), содержание занятий, дата и количество часов работы объединении в соответствии 

с расписанием. 

Руководитель объединения систематически в дни и часы занятий объединения отмечает в 

журнале: неявившихся буквой «н», больных — буквой «б» (в графе, соответствующей дате  

занятий). 

Руководитель объединения в конце первого месяца работы объединения составляет «список

 обучающихся в объединении» и заполняет соответствующие графы. В случае 

изменения состава кружка выбывшие отмечаются, а вновь принятые вносится в «список 

обучающихся в объединении» с указанием даты вступления в объединение. 

Руководители объединения систематически проводит с обучающимися инструктаж но 

технике безопасности. Всех прошедших инструктаж вносит в - список обучающихся в 

объединении, прошедших инструктаж». 

По окончанию учебного года педагоги дополнительного образования сдают заполненные 

журналы заместителю директора по учебно-воспитательной работе. 
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