
«Утверждаю» 
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Р.Н. Кинзябаев 

 

Руководство и административный контроль МБУ ДО ЦДТ  

на 2022/2023 учебный год 

 

Задачи: 

1. Создание обстановки заинтересованности, доверия и  совместного творчества: 

педагог – воспитанник. 

2. Внедрение новых, передовых, индивидуальных методов и приемов работы в 

практику преподавания предметов. 

3. Совершенствование системы контроля за состоянием и ведением документации. 

 

№ Дела Сроки 

1 Планерка Еженедельно  

2 Распределение обязанностей между членами 

администрации 

Август 

3 Распределение учебной нагрузки педагогов Август 

5 Аттестации педагогических кадров. В течение года 

6 Повышение квалификации п.д.о. (курсы): В течение года 

7 Семинары  п.д.о.   по плану 

8 Организация проведения педагогического 

всеобуча 

по  плану 

9 Организация наставничества над молодыми 

специалистами 

сентябрь 

10 Учеба молодого специалиста в течение года по особому 

плану 

 

Месяц 
Объекты, содержание 

контроля 
Цель контроля 

Способы подведения 

итогов 

Август 

Расстановка кадров 

Кадровое  обеспечение 

учебного процесса, 

объем нагрузки 

педагогов. 

Педсовет. Протокол 

Организация работы 

зам. директора, 

методистов. 

1.Утверждение плана 

работы на 2022-2023 уч. 

год. 

Методсовет. Протокол. 

Контроль за 

готовностью к новому 

учебному году 

 

Выявить состояние ТБ, 

готовность 

материальной базы, 

методическое 

обеспечение. 

Утверждение пед. 

нагрузки. 

Распределение 

обязанностей между 

членами администрации 

Совещание при 

директоре 

 

 

 



Итоги медицинских 

осмотров на начало 

учебного года 

Прохождение 

медицинского осмотра 

Протокол, совещание 

при директоре 

 

Сентябрь 

Расстановка кадров Работа с тарификацией. 

Составление расписания. 

Приказ 

Летний отдых Итоги работы по 

организации летнего 

отдыха детей 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Заведующий по 

хозяйственной части, 

педагоги доп. 

образования, 

председатель профкома 

Планирование работы по 

сохранности здоровья 

детей; создание 

комиссии по 

предупреждению 

травматизма и 

противопожарной 

безопасности; проверка 

соответствия 

намеченных  в плане 

мероприятий с реально 

проводимой работой; 

организация контроля по 

охране здоровья 

воспитанников во время 

занятий. План 

мероприятий по 

антикоррупционной 

направленности на 

2022/2023 учебный год. 

Формирование 

отрицательного 

отношения к коррупции. 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Контроль за состоянием 

журналов п.д.о. 

1. Выполнение единых 

требований к 

оформлению 

документации. 

2. Формирование листов 

здоровья в журналах 

учета рабочего времени 

творческих 

объединений. 

Совещание при зам. 

директора по УВР 

 

Октябрь 

Работа с родителями 

воспитанников 

Знакомство родителей с 

работой ЦДТ, Работа 

групп Непоседы. 

Протокол. Совещание 

при зам. дир. по УВР.  

Организация работы 

зам. директора по УВР 

Организация работы 

зам.директора по 

учебно-воспитательной 

работе. Наполняемость 

групп в творческих 

объединениях. 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Организация  работы по 

плану «Осенние 

каникулы» 

Организация по плану 

работы «Осенние 

каникулы». 

Протокол. Совещание 

при директоре.  



Контроль за состоянием 

документации 

Результаты проверки 

документации и режима 

работы в ЦДТ. 

 

Протокол. Совещание 

при директоре.  

Положение о 

пользовании 

средствами мобильной 

связи и другими 

портативными 

электронными 

устройствами 

Рассмотрения 

Положения о 

пользовании средствами 

мобильной связи и 

другими портативными 

электронными 

устройствами в МБУ ДО 

ЦДТ 

Протокол. Совещание 

при директоре. 

Работа с родителями Знакомство родителей с 

работой ЦДТ; работа 

групп «Непоседы». 

 

Протокол. Совещание 

при зам. директора по 

УВР 

Наполняемость групп Контроль за 

наполняемостью 

творческих групп, 

привлечение детей в 

группы «Непоседы» и  

творческие объединения 

ЦДТ. 

Совещание при зам. 

директора по УВР 

Ноябрь 

 

Организация работы по 

плану  «Осенние 

каникулы» 

Анализ работы по плану 

«Осенние каникулы» 

Протокол. Совещание 

при директоре.  

Организация работы по 

программе «Одаренные 

дети» 

Корректировка 

домашних заданий для 

конкурса «Одаренные 

дети» 

Протокол. Совещание 

при зам. директора по 

УВР 

Документация пдо и 

наполняемость групп 

Результаты проверки 

документации и режима 

работы в ЦДТ 

Протокол. Совещание 

при зам. директора по 

УВР 

 Работа методического 

отдела 

Изучение вопросов: 

1)Утверждение 

положения конкурса 

«Одаренные дети» 

 2)Разработка и 

утверждение  домашних 

заданий для конкурса 

«Одаренные дети» 

Методсовет.  

Тематический контроль Адаптация 

воспитанников группы 

«Непоседы» 

Протокол. Совещание 

при директоре. 

Контроль за работой 

групп «Непоседы» 

Анализ тематического 

контроля групп 

«Непоседы» 

Совещание при  

директоре.  Протокол. 

Декабрь 

Выявление состояния 

кабинетов 

Контроль за состоянием 

кабинетов. Выполнение 

санитарно-

гигиенических норм 

Совещание при  

директоре.  Протокол. 



Организация 

проведения новогодних 

праздников и ТБ  

Проведение новогодних 

праздников и 

организация зимних 

каникул. Соблюдение 

техники безопасности во 

время каникул. 

Совещание при  

директоре.  Протокол. 

Журнал 

взаимопосещений 

Организация проверки 

взаимопосещений 

занятий педагогами. 

Совещание при  

директоре.  Протокол. 

Аттестация Итоги аттестации 

педагогических 

работников в первом 

полугодии 2022-2023   

учебного года 

Совещание при  

директоре.  Протокол. 

Организация 

проведения новогодних 

праздников 

Планирование работы 

зимних каникул. 

Проведение новогодних 

праздников 

Протокол. Совещание 

при зам. директора по 

УВР 

Работа с родителями 1. Уровень организации 

родительского всеобуча. 

 

Совещание при зам. 

директора по УВР 

Антикоррупция 2. Проведение беседы по 

противодействию 

коррупции работников 

МБУ ДО ЦДТ 

Совещание при  

директоре.  Протокол. 

Январь 

 

 План «Зимние 

каникулы» 

Анализ выполнения 

плана  «Зимние 

каникулы». 

Совещание при  

директоре.  Протокол. 

Журналы пдо Справка по проверке 

журналов п.д.о. 

Совещание при  

директоре.  Справка 

Работа с родителями Совместная работа ЦДТ 

и родителей 

воспитанников 

Совещание при зам. 

директора по УВР 

Итоги работы ЦДТ за 1-

ое полугодие 2022-2023 

уч. года 

Подведение итогов 

работы за 1-ое полугодие 

2022-2023 уч. год 

Педсовет 

Тематическая проверка 

художественно-

эстетической 

направленности: 

 «Проведение занятий. 

Состояние 

документации. 

Наполняемость групп в 

творческих 

объединениях. 

Протокол. Совещание 

при директоре. 

Результаты проверки Результаты 

тематической проверки 

художественно-

эстетической 

направленности: 

Протокол. Совещание 

при директоре. 

Участие в  конкурсах Анализ 18 Районного 

конкурса «Одаренные 

дети» номинация 

«Хореография» 

Протокол. Совещание 

при зам. директора по 

УВР 

Февраль 

Одаренные дети в 

номинации 

«Краеведение» 

Анализ 18 Районного 

конкурса «Одаренные 

дети» в номинации 

«Краеведение» 

Протокол. Совещание 

при зам. директора по 

УВР 



Тематическая проверка 

туристско-

краеведческой, 

спортивно-технической 

направленности  

«Проведение занятий. 

Состояние 

документации. 

Наполняемость групп в 

творческих 

объединениях» 

Протокол. Совещание 

при директоре. 

Результаты проверки Результаты 

тематической проверки 

туристско-

краеведческой, 

спортивно-технической 

направленности 

Протокол. Совещание 

при директоре. 

Март 

 Тематическая проверка 

социально-

педагогической 

направленности   

«Проведение занятий. 

Состояние 

документации. 

Наполняемость групп в 

творческих 

объединениях». 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Районный конкурс 

«Одаренные дети» 

Проведение 18 

Районного конкурса 

«Одаренные дети». 

Совещание при зам. 

директора по УВР 

«Весенние каникулы» Организация работы по 

плану «Весенние 

каникулы» 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Результаты проверки Тематическая проверка 

социально-

педагогической 

направленности   

Протокол. Совещание 

при директоре 

 

Антикоррупция Проведение беседы по 

противодействию 

коррупции с 

работниками 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Апрель 

 План «Весенние  

каникулы» 

Анализ выполнения 

плана весенних каникул. 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Летний отдых Подготовка к летнему 

оздоровительному 

сезону. Организация 

профильных лагерей. 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Педсовет Организация летнего 

отдыха детей 

Педсовет 

Тематическая  

проверка. 

Результаты 

тематической проверки 

по патриотическому 

воспитанию. 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Районный конкурс 

«Одаренные дети» 

Анализ работы конкурса 

«Одаренные дети». 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Май 

Педагогический состав Формирование 

педагогических кадров 

на 2022/2023 уч. год. 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Деятельность ЦДТ по 

охране труда и ТБ 

Анализ деятельности 

ЦДТ по обеспечению 

сохранения жизни и 

Протокол. Совещание 

при директоре 



здоровья сотрудников и 

воспитанников. 

Готовность к 

организации летнего 

оздоровительного 

отдыха детей. 

Аттестация групп 

«Непоседы» 

Итоговый выпускной бал 

групп «Непоседы». 

Итоги работы групп 

«Непоседы». 

Протокол. Совещание 

при зам. директора по 

УВР 

День защиты детей. 

Концертно-игровая 

программа 

Подготовка к 

Международному Дню 

защиты детей 1 июня. 

Протокол. Совещание 

при зам. директора по 

УВР 

Анализ работы 

методиста по ДОО 

Уровень организации 

Дня Пионерии 

Протокол. Совещание 

при зам. директора по 

УВР 

Июнь  

Завхоз, п.д.о. Проведение работ по 

благоустройству 

учреждения. План 

работы хозяйственной 

группы на летний период 

2023  года. 

Протокол. Совещание 

при директоре 

День защиты детей. 

Концертно-игровая 

программа 

Анализ праздника 

Всемирного дня защиты 

детей 1 июня. 

Протокол. Совещание 

при директоре 

Анализ деятельности Анализ деятельности 

ЦДТ за 2022-2023 уч.год 

Педсовет 

Летний отдых Подготовка к участию в 

республиканских 

лагерях. 

Протокол. Совещание 

при директоре 
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