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Циклограмма работы  администрации  МБУ ДО ЦДТ МР Гафурийский район РБ 

 на 2022/2023 учебный год 

 

№ Содержание 
работы 

Объекты 
контроля 

Август Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Январь Февраль Март Апрель Май Июнь 

  1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

Работа с документацией 

1 Расстановка 
кадров, 
тарификация 

  + + +                +                   + +    

2 Работа с 
табелем 

  +    +    +    +    +    +    +    +    +    +    +  

3 Делопроизвод
ство 

    +     +   +      +   +     +  +     +     +   +   

4 Расписание 
занятий 

    + +        +         + +                     

5 Создание 
комиссии по 
предупрежде
нию 
травматизма 
и 
противопожа
рной  
безопасности 

    +                                        

6 Планировани
е работы МО 
педсоветов 

   + +                                        

7 Проверка 
журналов 

           +            +               +      

8 Составление 
и выверка 
замен 

    +                                        

9 График 
отпусков 

                 +                           

 

 

 



Контроль за учебно-воспитательным процессом 

 

 

 

Август Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Январь Февраль Март Апрель Май Июнь 

  1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

10 Отчетность по 
ЦДТ 

   + +               + +                   + +    

11 Совещание при 
директоре 

  +   +   +  + + + +  +  + +   +  +  +  +  + + +  + + +  + +  + +   

12 Проверка 
календарно-

тематического 
планирования 

      +     +           +         +       +      

13 Выполнение 
образовательн
ых программ 

                      +                 +     

14 Семинары                +                  +           

15 Педсоветы    +                    +           +      +    

16 Тематические 
проверки 

             +         +    +   +     +          

17 Контроль 

занятий 

       +   +    +    +    +    +    +    +    +      

18 Посещение 
мероприятий 

       + +       +   + + +  +   +    +  +   +  +  +  +    

19 Контроль за 
выполнением  
плана 
«Каникулы» 

            +        + +          +             

20 Совещание при 
завуче 

      +    +   +    + +     + +     +     +    + + 

 

    

Работа с родителями 

21 Беседы с 
родителями 

     +      +      +                  +         

22 Подготовка и 
проведение 
родительских 
собраний 

           +      +                  +         

23 Подготовка 
Дней открытых 
дверей 

    + +                                       

Укрепление учебно-материальной базы кабинетов 

24 Смотр 
кабинетов 

   +              +                           

25 ТСО                  +                           

26 Инвента- 

ризация 

                   +                         

Смотр результатов обучения 

27 Выставки            + +   +    +                    + +    

28 Праздники     +        +    +   +          +        +   +    

29 Соревнования        +                                     
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